馬偕學校財團法人馬偕醫學院
因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情授課調整、停課、復課作業規定
109年4月9日 嚴重特殊傳染性肺炎防疫小組第三次會議通過
1、 目的：嚴重特殊傳染性肺炎疫情持續發展期間，學校需配合防疫需求，掌握師生動向以保護社區、善盡大學的社會責任。同時學校亦應持續提供良好授課學習品質，避免影響學生就學權益，特訂定本作業規定。
2、 依據：教育部109年3月31日｢大專校院因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情停課復課及授課因應防疫調整演練注意事項」及本校「因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情學生安心就學措施實施要點」。
3、 因應疫情作為：依疫情風險程度由低至高，區分為「因應防疫之授課調整及演練」、「因應確診病例之停課復課」及「因應指揮中心指示之停課復課」等。
4、 「因應防疫之授課調整及演練」：
 當學校沒有確診病例時，為因應疫情可能發展，採以下作為：
(1) 擬定課程人數調整計畫：
1. 針對40~59人之課程，安排於通風條件良好大教室，盡可能達到座位距離1公尺以上，課程進行時，開啟門窗以保持通風。
2. 針對60人以上課程，採取分班(同一時間不同教室)上課。
3. 安排於通風條件較為不佳的空間的課程，以重新安排至通風條件良好場所為原則。
(2) 課程授課方式調整準備： 
1. 講授課程於停課期間以遠距教學進行為原則；相關實驗、實習或實作等無法以遠距教學進行之課程，則以復課後，以實體授課進行補課為原則。
2. 編撰遠距與數位教學教師指引，增進本校專兼任教師對於同步與非同步教學的認識。
3. 辦理教師遠距教學研習活動，建置遠距教學種子教師資料庫。
4. 辦理職員及教學助理遠距教學工作坊，達成每一教學單位至少一位職員及一位兼任教學助理熟悉學校已建置之遠距教學系統(如Microsoft Teams視訊會議、Moodle及Zuvio等)。
5. 建置適合遠距教學之教室，進行教學軟硬體資源盤點。
6. 教師授課方式調整調查：調查本校教師如發生需停課的情形下，將採取同步或非同步遠距教學因應，以及對遠距教學的熟悉度。
教務處將指派種子教師或教學助理提供諮詢服務與協助，使其能在未來校方作成停課決定後，於最短時間內完成相關遠距教學準備。


(3) 課程授課方式調整演練：分為兩階段實施，各階段實施時間依教務處公告辦理。
1. 第一階段：
(1) 實施範圍：所有講授課程。
(2) [bookmark: _GoBack]實施方式：師生依課表到教室實體上課，教師利用上課時間開啟遠距教學系統，並安排學生分批次上線收播遠距教學內容。
2. 第二階段：
(1) 實施範圍：各系級至少各一門必修課程，通識各領域至少各一門選修課程。
(2) 實施方式：師生於課表排定時間不到教室進行實體上課，教師開啟遠距教學系統，修課學生上線收播遠距教學內容。
(4) 建置課程修課學生資料庫：因應校內教職員生須隔離、檢疫時，能快速篩選出受影響課程及教職員。
(5) 師生應誠實記錄課程出席、課後旅遊、聚會與其他集會活動，以利日後可能須配合疫情調查之用。
課程出席記錄應依本校自3月16日起實施之課程點名作業相關規定辦理；課後旅遊、聚會與其他集會活動之紀錄，建議使用Office日曆。
5、 「因應確診病例之停課復課」及「因應指揮中心指示之停課復課」
學校達｢校園因應嚴重特殊傳染性肺炎(武漢肺炎)疫情停課標準」或因應指揮中心指示停課，並經本校「嚴重傳染性肺炎緊急應變小組」作成停課決定後，依階段應即採取以下作為：
(1) 停課前
1. 分析課程修課學生資料庫，篩選出受影響課程及師生，並即公告受影響課程資訊。
2. 針對受影響師生進行自主健康管理衛教。
3. 取得受影響課程授課教師之授課方式，有無再行調整之相關資訊，如採復課後補課(實體上課)或停課期間以同步或非同步遠距教學、教學軟硬體資源需求、補課時間或遠距教學開始時間等資訊。
4. 彙整停課、補課、復課等相關資訊，公告於本校首頁，並由校安中心通報教育部。
(2) 停課期間
1. 以遠距教學進行補課之課程，應記錄與保留學生學習資訊。如發現學生有學習異常，應即通知開課單位。
2. 學校應主動關心並記錄受影響師生健康狀況，如發現異常，應即通報衛生防疫單位。
3. 學校應主動掌握師生動向以保護社區，停課期間受影響師生應避免外出旅遊、聚會與其他集會活動，一有外出即應誠實記錄。


(3) 復課
1. 停課期間未進行補課之課程，授課教師應於復課後立即辦理調補課申請，並於本校portal課程資訊系統中公告。
2. 如於停課期間以遠距教學進行補課，且其時數超過該課程總時數1/2以上者，應依規定提出遠距課程申請，並經相關會議通過。
6、 本作業規定經嚴重特殊傳染性肺炎防疫小組會議通過後公布實施，停止適用期限依教育部之公告辦理。
