馬偕醫學院107學年度新生入學註冊須知
壹、規章依據
依本校「學則」規定，學生須於學校公佈之期限內完成各項費用之繳納與註冊手續。未於規定期限內繳交註冊費用並完成註冊手續者，除核准保留入學資格、申請延期註冊或辦理休學者外；新生取消其入學資格，舊生即令退學。
●新生註冊請假以一週為限，新生因特殊原因擬請註冊假或委託親友代辦註冊者，須向註冊組2636-0303(分機1121)申請獲核定後始得辦理。

貳、住宿
宿舍進住時間：107年09月01日(六) 至107年09月02日(日)09:00-17:00止。

叁、註冊、新生入學指導及開學
一、新生入學健康檢查︰107 年 09 月 03 日（星期一）(上午07：10校內搭車出發)
二、新生註冊報到日期：107 年 09 月 04 日（星期二）(上午08：10 - 10：50)
三、新生導航：107 年 09 月 03 日～ 09 月 07 日（星期一 ～星期五）
新生導航(為期 5天)，所有學士班新生務必參加。
因故無法參加者，請事先洽學務處2636-0303(分機1133)完成請假手續。
四、開學日期：107 年 09 月 10 日（星期一）正式上課

肆、重要時程表：
	日期
	內容
	承辦單位

	107.08.14(二)
	寄發新生資料袋
	教務處註冊組

	107.8.24(五)
	學雜費減免
請於107年8月24日前，進入個人入口網站(portal)獎助學金系統申請各類就學優待減免填寫相關資料上傳各種佐證資料(上傳僅五次機會，請務必確認資料之正確性，pdf、jpg都可)。2~3個工作天後即可上網列印新的繳費單辦理減免後的金額繳費。
	學務處課外組

	107.8.24(五)
	新生寄回相關資料(使用回函專用信封)
	教務處註冊組

	107.08.31(五)
	就學貸款
1.107年8月31日(星期五)前，請至台灣銀行辦理就學貸款，完成貸款手續後將「就學貸款申請書」第二聯學校存執聯請於107年8月31日(星期五)前傳真至學務處（FAX：02-26361231）或email至enjoycp@mmc.edu.tw信箱。
2.依繳費單之可貸金額之項目申貸，未能貸款之項目金額，請於註冊當日(9/4)至出納組繳交差額。
3.報到註冊日請將就學貸款申請書第二聯學校存執聯(正本)繳回學務處，逾期將無法受理就學貸款申報作業。事關同學貸款權益，請務必準時繳交。
	學務處課外組

	107.09.01(六)
~107.09.02(日)
	新生進住宿舍
	學務處生輔組

	107.09.02(日)
	14:00-15:00新生家長座談會(自由參加)
第二教研大樓1樓階梯教室
	學務處

	107.09.03(一)
	新生入學健康檢查上午07:10~12:00
(馬偕紀念醫院淡水院區)
	學務處衛保組

	107.09.04(二)
	新生註冊報到時程：詳見本須知伍、註冊程序二三
	教務處註冊組

	107.09.03(一)
~107.09.07(五)  
	[bookmark: _GoBack]新生導航(為期5天) ※請備妥一頁自我介紹的PPT電子檔，於8/31(五)前上傳至https://ppt.cc/fiDGzx(大小寫都要一致)。
	學務處課外組

	107.08.20(一)
~107.09.14(五)
	抵免學分申請
(請先參考所附課程相關資訊之選課指引流程後，再至各系所提出申請。)
詳見陸、選課及抵免 三、抵免學分申請
	各系所辦公室
教務處課務組



伍、註冊程序《請於規定時間內攜帶註冊程序單，依下列流程辦理報到》
一、繳費須知：(總務處出納組)
應繳費用請持107學年度第1學期出納組所發學雜費及住宿費繳費單，於107年08月31日(星期五)下午15：30前，以現金至台灣土地銀行各分行繳費、ATM轉帳繳費或信用卡繳費，註冊當日恕不現場收費。
退費標準詳會計室規定(網址)：http://www.accounting.mmc.edu.tw/Down.asp?hidDownCatID=4

※繳費收據正本於註冊當日辦理註冊程序時繳交【繳費收據類型如下：(1)學雜費繳費單學校聯-須經銀行蓋章；(2)ATM轉帳繳費交易明細表或信用卡繳費證明單-須自行註明學號姓名；(3)無前述單據者亦可於繳費後至土銀代收學雜費服務網列印繳費證明單】＊繳費單遺失補印及繳費證明單列印方式如下：
A、進入台灣土地銀行網站(網址http://www.landbank.com.tw/)。
B、選擇[代收學雜費服務網]再選[學生專區]，選擇學校名稱再輸入學號及身分證字號(開頭英文字母為大寫)，輸入驗證碼後按下確定鈕即可選擇列印繳費單或收據。
C、核對資料無誤後自行列印。(A4紙張任何廠牌印表機黑白彩色均可)

  繳費標準（教育部核定）
	大學部
	研究所

	
	醫學系
	護理學系
	聽力暨語言治療學系
	生物醫學
研究所
	長期照護
研究所

	學費
	$43,689
	$32,973
	$32,973
	$33,746
	$33,746

	雜費
	$15,628
	$13,604
	$13,604
	$13,818
	$13,818

	學雜費合計
	$59,317
	$46,577
	$46,577
	$47,564
	$47,564

	電腦及網路通訊使用費-註1
	$850

	學生平安保險費
	$275

	新生健康檢查費(不可貸款)
	$1,980

	住宿費(宿舍A,B棟)
	$15,730

	住宿費(宿舍C,D棟)
	$14,300

	住宿水電費(不可貸款)-註2
	$650

	住宿保證金(押金)(不可貸款)-註3
	$2,000


註1：電腦及網路通訊使用費包含(1)學校使用：電腦教室、開放電腦休閒室、無線網路、 校際漫遊網路、宿舍有線網路。(2)醫院使用：圖書館資訊設備暨電腦教室、護理站 資訊設備、無線網路。
註2：自103學年第一學期起，學生宿舍室內公共水電費個人分攤費用每學期以收取650元定額方式辦理，不含個人冷氣、電陶爐、洗衣機及烘衣機(A,B棟適用)刷卡費用，學校未來將視台電公司及自來水公司電費及水費費率之變更而依既定校內程序調整收費標準。
註3：自102學年度起，住宿保證金(押金)2,000元，此費用為學期中因人為破壞所造成之維修物品產生之費用，學期末經結算扣除後，再退還給同學。

二、報到註冊日期：107年09月04日(星期二)
	時間
	08:20~08:50
	08:50~09:50
	09:50~10:00
	10:00~10:30
	10:30~10:50

	系所別
	醫學系
	護理學系
	休息
	聽語系
	生醫所
長照所



三、報到註冊地點：第一教研大樓3樓B301、B302教室
請於規定註冊時間內攜帶註冊程序單，依註冊流程辦理報到。
流程一：就學貸款/各類學雜費減免(學務處課外活動組)
(1)辦理就學貸款者，需繳交未能貸款之差額及就學貸款申請書【第二聯學校存執】聯(正本)。
(2)辦理各類學雜費減免者，需繳交戶籍謄本正本及相關檢免類別身份證明影本各一份。(未辦理者皆免繳，但亦須經課外組簽章確認)
(3)收取第九屆迎新宿營報名費900元。
    流程二：學籍資料審驗/學生證核發(教務處註冊組)
(1) 報到、核對照片、新生名冊資料
A. 收繳學雜費收據正本【1.學雜費繳費單學校聯-須經銀行蓋章；2.ATM轉帳繳費交易明細表或信用卡繳費證明單-須自行註明學號姓名；3.無前述單據者亦可於繳費後至土銀『代收學雜費服務網』列印繳費證明單】
B. 繳驗國民身份證正本【驗畢歸還】
      (2)繳驗最高學歷證書正本【收繳畢業/修業證書掃瞄建檔，開學後返還】
(3)繳回此程序單領取學生證【全部手續完成領證】

陸、選課及抵免
一、初選：請於107年08月27日(星期一)中午12:00至107年08月30日(星期四)下午23:59期間，登入選課系統進行選課。
二、學生選課前，請於教務處網頁點選《選課資訊》，查詢選課相關資訊及選課系統。
三、抵免學分申請：於107年08月20日(星期一)至107年09月14日(星期五)上班時間到校辦理。請先參考所附課程相關資訊之選課指引規定流程後，再至所屬系所提出申請。
  【系所承辦人分機】醫學系1209、護理學系1301、聽語系1501、生醫所1701、長照所1801。

柒、休學/保留入學資格
一、學生因故申請休學，須經家長或監護人之同意，向教務處辦理休學手續。新生入學第一學期，須完成繳費手續及註冊流程後，始得申請休學。註冊日當日申請休學並辦完離校流程即可全額退費，如超過時程將按比例退費。退費標準請參照會計室規定 (網址：http://www.accounting.mmc.edu.tw/Down.asp?hidDownCatID=4) 。
[bookmark: OLE_LINK1]二、新生因重病或其他重大事故不能按時入學者，得申請保留入學資格，但以一年為限。因不同申請原因，請繳附相關證明文件（如重病須長期療養，請附區域以上公立醫院或馬偕紀念醫院出具之證明；因服兵役者請附入營服役通知書；因天災或不可抗拒之重大災害請附相關證明；因懷孕分娩或撫育幼兒請附證明或戶籍謄本；因經濟因素請附鄉鎮市公所以上出具之低收入戶證明）。申請保留入學資格者請於註冊截止日前向註冊組提出申請（學士班學生須經家長或監護人簽章），申請表於教務處網頁下載(網址：http://www.academic.mmc.edu.tw/Down.asp?hidDownCatID=1)，並請確實備齊申請表所列須附繳文件。

捌、衛福部公費生
一、凡以「原住民族及離島地區醫事人員養成計畫」、「偏鄉護理菁英計畫」之公費生管道入學者，皆屬之。
二、本校承辦公費生學雜費、生活費等各式補助之單位為教務處招生組，有關公費生應盡義務請見「原住民族及離島地區醫事人員養成計畫公費生服務管理要點」或「偏鄉護理菁英計畫公費生管理要點」，公費生經費補助相關說明請參閱網頁(網址：http://www.admissions.mmc.edu.tw/)資訊。
※請新生務必依照所屬公費類別加入Facebook社團「MMC醫事人員養成計畫」或「MMC護理菁英計畫」。

玖、新生資料袋之相關資料：
	項次
	資料名稱
	寄回
	項次
	資料名稱
	寄回

	1
	新生入學通知書
	
	16
	「與新鮮人握手」問卷作答說明及歡迎信
	

	2
	校長給新生的歡迎信
	
	17
	漁人村志工入團報名表(有意願者始須寄回)
	ˇ

	3
	所屬學系提供之資料(新生歡迎信)
	
	18
	馬偕醫學院107學年度新生健康檢查通知
	

	4
	聽語系/護理系個人資料表(醫學系無,免寄回)
	ˇ
	19
	馬偕醫學院學生健康資料卡
	

	5
	繳費單(學雜費/住宿費)(請依限繳交)
	
	20
	馬偕醫學院宿舍申請說明
	

	6
	107學年度新生回函專用信封乙個
	ˇ
	21
	馬偕醫學院宿舍進住須知
	

	7
	107學年新生入學註冊須知(此份文件)
	
	22
	學生住宿契約書(入住宿舍時繳交)
	

	8
	馬偕醫學院個人資料授權使用同意書
	ˇ
	23
	107學年度新生兵役登記表(女生免繳)
	ˇ

	9
	馬偕新鮮人資訊系統使用須知
	
	24
	馬偕醫學院新生問卷
	ˇ

	10
	馬偕醫學院新生學籍卡填寫須知
	
	25
	大專學生身心健康調查問卷
	ˇ

	11
	馬偕醫學院學生學籍資料表(紙本)
	ˇ
	26
	馬偕醫學院第十屆三系聯合迎新宿營通知
	ˇ

	12
	最高學歷證書影本黏貼表
	ˇ
	27
	學生寢具訂購單
	

	13
	馬偕醫學院學籍卡(登入Portal系統填表後列印)
	ˇ
	※
	考試分發入學學生(其餘管道免繳)繳交高中三年歷年成績單(註明錄取學系及學號)
	ˇ

	14
	107學年度新生註冊程序單(註冊日繳交)
	
	※
	新生入學獎助學金應備文件(有需要者始須寄回)，申請資格及應備文件請參閱：
學校首頁行政單位學生事務處最新公告(http://www.studentaffairs.mmc.edu.tw/)
	ˇ

	15
	107學年度課程相關資訊
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教務處 107年08月14日
